	Instruções para eSocial




Para a geração do eSocial algumas informações deverão ser atualizadas nos cadastros do sistema VB System antes da geração e envio dos lotes de eventos. Leia atentamente todo o documento antes de alterar as informações.

IMPORTANTE: para facilitar o serviço de digitação das informações, foi criada uma rotina em “Folha de Pagamento | Especiais | inicialização de tabelas do eSocial”. Esta rotina grava as informações do cadastro de empresas, tabela de proventos e descontos, cadastro de empregados e tabela de horários/turnos.

Após ler as instruções na tela desta rotina e executar o programa, as informações dos cadastros acima serão geradas. O usuário deverá, posteriormente, verificar se as informações estão corretas.

Abaixo listamos quais rotinas deverão ser checadas:

CADASTROS

• Habilitação de empresas na Folha de Pagamento: os novos campos podem ser acessados através do ícone [image: image1.bmp]
Se a informação for um item de uma tabela de códigos, basta clicar no ícone de pesquisa e verificar qual opção se aplica em cada caso. Para pesquisar é necessário saber qual código da tabela deverá ser informado. Esta informação estará disponível na descrição de cada campo, por exemplo, “Classificação tributária (tabela 8)”. Na tela de pesquisa, informe a tabela, uma palavra para pesquisar (se desejar) e clique no botão de pesquisa. A tabela será apresentada, toda ou parcialmente, conforme a quantidade de itens, e abaixo a descrição completa de cada código.

• Tabela de proventos e descontos: os novos campos estão agrupados na parte de baixo da tela (informações p/ eSocial). No botão “relatório de conferência” é possível listar somente as informações do eSocial.

• Tabela de Ambientes de Trabalho: tabela que identifica os ambientes de trabalho na empresa, com seus fatores de risco, próprios de cada ambiente. Estas informações serão utilizadas em eventos que tratam de insalubridade e periculosidade.
• Tabela de Centro de Custos: esta tabela será utilizada como tabela de Lotações Tributárias no eSocial. Deverá ser criado ao menos um Centro de Custo, que posteriormente será informado no campo correspondente do cadastro de empregados. O usuário deverá estar atento ao campo “tipo de lotação tributária”, que é uma informação obrigatória nesta tabela.
• Tabela de horários/turnos: esta tabela, que se encontra no menu “Parâmetros | Tabela de Horários/Turnos”, deverá ser criada com os horários cumpridos pelos empregados da empresa, nos dias úteis, finais de semana, etc. Por exemplo, se os empregados trabalham todos no mesmo horário, basta criar um único código contendo as informações de entrada, saída e intervalo. Se os empregados trabalham em horários diferentes, aos sábados, basta criar um outro código, preenchido com as informações de horário neste dia.

• Cadastro de empregados: os novos campos podem ser acessados através do ícone [image: image2.bmp]
Na jornada dos dias deverão ser informados os códigos de horários, em cada dia da semana em que o empregado trabalha.
QUALIFICAÇÃO CADASTRAL

O governo federal disponibilizou uma consulta para que as empresas verifiquem a situação cadastral de seus empregados, com relação ao PIS e ao CPF, junto aos órgãos responsáveis (CEF, Receita Federal, etc).
Desta forma, foi criada uma rotina de envio destas informações e verificação do seu retorno. Acesse em “Folha de Pagamento | Movimentos | Rotina eSocial” a rotina “Gerar qualificação”. Nesta rotina, serão geradas as informações dos empregados em um arquivo texto, como é feito, por exemplo, na geração do arquivo SEFIP. Informe o local de gravação e gere o arquivo. Após a geração, entre no site https://esociallote.dataprev.gov.br e informe o nome e local do arquivo gerado (é necessário o uso de Certificado Digital).

A resposta desta verificação retornará em forma de arquivo texto, após um período de tempo. Para verificar a situação cadastral dos empregados, entre em “Folha de Pagamento | Movimentos | Rotina eSocial” e acesse “Resultado da qualificação”. Informe o local do arquivo de retorno e verifique o relatório. Neste relatório estarão as orientações em caso de inconsistência.

DOCUMENTAÇÃO

Durante o processo de elaboração do eSocial pelas empresas poderá ser necessário ter em mãos a documentação completa e atualizada de todos os eventos envolvidos.

No site http://portal.esocial.gov.br/institucional/documentacao-tecnica/documentacao-tecnica estão os layouts de cada versão, em arquivos no formato “ZIP”, que deverão ser extraídos em uma pasta apropriada. Os arquivos extraídos são do tipo “PDF”.

É conveniente ter estes arquivos para consulta, seja dos eventos ou das tabelas envolvidas, em sua última versão, para sanar as dúvidas que surgirem durante todo o processo.
	Rotinas do eSocial




Todas as rotinas referentes ao eSocial estão agrupadas em um único menu, que pode ser acessado em “Folha de Pagamento | Movimentos | Rotina eSocial”. Abaixo explicaremos o uso de cada uma delas:
• Lote de Eventos: este programa é responsável pela criação/alteração de lotes de eventos. O eSocial recebe eventos gerados e enviados pelo usuário. Estes eventos podem ser tabelas, registro de empregados, folha de pagamento, demissões, etc. Diversos eventos podem ser enviados de uma vez, através do agrupamento destes em lotes. Assim, um lote de eventos pode conter um ou mais eventos.
Para se criar um novo lote, clique no ícone [image: image3.bmp]
Na tela que surge, informe a descrição do lote (uma descrição é sugerida, pode ser mantida), o número do recibo (para retificação de informações), o ambiente (produção – para as informações reais, ou senão produção restrita – somente para testes) e o tipo de lote. Quando clicar em OK, um lote vazio será criado.

Para inserir eventos no lote recém criado, clique no botão “Inserir novo evento”.

Toda criação de evento possui três partes: 

1) seleção do evento: selecione o evento que deseja criar e clique em avançar. Nesta etapa somente serão mostrados os eventos possíveis para cada tipo de lote (eventos iniciais e tabela, eventos periódicos e eventos não-periódicos)
2) seleção do sujeito do evento: nesta tela é informado o sujeito do evento, que pode ser a empresa, os empregados, os proventos, os cargos, etc., dependendo de qual evento foi selecionado. Além disso, o usuário pode escolher se irá digitar todas as informações ou buscá-las dos cadastros da Folha de Pagamento. Por fim, somente os “eventos iniciais e de tabelas” possuem a opção de incluir, alterar e excluir informações.
3) confirmação da criação do evento: nesta última tela de criação de eventos, são apresentadas diversas linhas, que correspondem ao layout do evento, definido pelo eSocial. Nem todas as linhas têm informações, pois podem ser “grupos de informações”. É importante verificar as colunas finais, “Campo” e “Conteúdo”, já que nelas estarão as informações a serem enviadas. Ao clicar no ícone “interrogação”, a ajuda do campo selecionado é exibida. Um duplo-clique na linha selecionada permite a alteração de seu conteúdo. Finalmente, clique em “concluir” para finalizar a criação do evento.
Após inserir um novo evento no lote de eventos, a tela inicial é apresentada. Neste ponto, é possível ainda alterar alguma informação, excluir informações incorretas ou inserir um novo evento ao lote.

Observe que lotes de eventos podem conter muitas informações apresentadas na tela inicial. Os botões que ficam posicionados do lado direito da tela permitem que se navegue através dos registros do lote, para cima ou para baixo, além de poderem filtrar as informações, para uma melhor visualização.
Neste ponto, o lote de eventos está pronto para ser enviado ao eSocial.

• Transmitir Lote de Eventos: este programa é responsável pelo envio de lotes de eventos ao eSocial. Pesquise o lote de eventos que deseja transmitir, informe o certificado digital que será utilizado e clique em OK. Se o envio for concluído com sucesso, uma mensagem aparecerá confirmando a operação. Em caso de erro, da mesma maneira, uma mensagem será exibida indicando o motivo da rejeição do lote.

• Excluir Lote de Eventos: neste programa é possível excluir lotes de eventos que não serão transmitidos ou que possuem erros de transmissão. Ao acessar, a tela de pesquisa de lotes é mostrada e o lote de eventos pode ser selecionado. Note que lotes de eventos que já tiverem sido transmitidos com sucesso não poderão ser excluídos.
• Consultar Lote de Eventos: após enviar com sucesso o lote de eventos, ao ambiente receptor do eSocial, é necessário saber se existem erros a serem corrigidos ou se o lote foi processado com sucesso. Pode ocorrer também que, devido ao excesso de envio de lotes por diversos usuários espalhados pelo País, exista uma demora no processamento. Nesta tela de consulta, que pode ser executada diversas vezes, sem restrição, é possível consultar se o lote está em espera para processamento, se foi processado com sucesso, ou se existem erros a serem corrigidos. Pesquise o lote de eventos que deseja consultar, informe o certificado digital que será utilizado e clique em OK. Uma mensagem pedirá a confirmação da operação, porque a cada consulta do lote o estado do seu processamento poderá estar em etapas diferentes (em espera, por exemplo). Após a confirmação, um relatório é apresentado com o resultado da consulta.
• Imprimir Lote de Eventos: este programa imprime o lote de eventos, com as informações de envio, processamento e conteúdo de cada evento pertencente ao lote.

• Imprimir Lotes da Chave: este programa imprime os diversos lotes de eventos que foram gerados para um determinado sujeito (chave). Informe a chave e o tipo correspondente à chave, para ter a relação completa de todos os eventos gerados, em ordem cronológica.

OBSERVAÇÃO IMPORTANTE: computadores que utilizam Windows somente estarão aptos a enviar os lotes de eventos se estiverem a partir da versão 7.0, com todas as atualizações para Windows executadas na máquina, além da plataforma ‘.NET’ instalada a partir da versão 4.5.
Alterações para a versão 2.5 do eSocial

1) Parâmetros | Habilitação de empresas na Folha de Pagamento

Nas informações para eSocial foi incluído um novo campo para Indicativo da opção pelo produtor rural pela forma de tributação da contribuição previdenciária (Contribuição Previdenciária Produtor Rural). O não preenchimento deste campo implica na opção pela comercialização da sua produção. Quando for aplicável, os valores possíveis são: 

1 - Sobre a comercialização da produção; 

2 - Sobre a folha de pagamento.

2) Geração do evento S-1250

Para os usuários que necessitem gerar o evento S-1250 (Aquisição de Produção Rural) existe a opção de importação diretamente dos Livros Fiscais. Na digitação de lançamentos de entrada, após digitar o campo “Código do Documento”, surgirá a janela de Chave da NF-e. Nesta tela estará uma opção para informar o tipo de aquisição da produção rural. Todos os lançamentos fiscais com tipo de aquisição diferente de 0 (não aplicável) serão considerados para geração do lote S-1250, evitando nova digitação.

Instruções de preenchimento dos dados da GPS

Parâmetros | Habilitação de empresas na Folha de Pagamento

Para que os dados da GPS possam servir ao preenchimento simultâneo da guia de GPS da Folha de pagamento, importação do SEFIP e criação de lotes do eSocial, foi inserida uma nova maneira para que as alíquotas RAT, FAP, terceiros, etc sejam consideradas.

Ao lado de cada alíquota existem marcadores, separados em colunas, de forma a classificar a empresa como optante pelo SIMPLES ou não optante. 

Cada marcador indica se a alíquota correspondente será utilizada para a Guia de GPS e geração do SEFIP, desprezando o campo “Opção pelo Simples”.

Observação 1: quando nenhum dos marcadores for informado, o programa considera o campo “Opção pelo Simples” para os cálculos;

Observação 2: quando os marcadores da coluna “optante” forem utilizados e a empresa possuir faturamento anual superior a R$ 1.200.000,00, no campo “opção pelo Simples” deverá estar a opção “3 – Optante – Fat. anual maior que 1.200.000”.

